Beratungsfelder

Unternehmensfiihrung/Organisation

= Strategische Unternehmensplanung
=  Organisation
=  Buroorganisation

Personalentwicklung

=  Beratung bei der Personalentwick-
lung

= Schulung und Training

Informationsmanagement/IT-Beratung

=  Entwicklung von IT-Konzepten

= Lasten-/Pflichtenhefte fur IT-Systeme
*  Hard- und Softwareauswahl

= Systemeinflhrungsunterstiitzung

=  Sicherheitskonzepte und Daten-
schutz

=  Management-Informationssysteme
= Multimedia

= |nternet-/Intranet-/Extranet

Projektmanagement

= Projektorganisation

=  Training und Beratung

=  Projektplanung und -vorbereitung
= Projektdurchfihrung

Flexibler Einsatz von Methoden

“Helping things going better..."”

Das beinhaltet:

. Hilfe zur Selbsthilfe

Einbeziehung der Mitarbeiter
Sicherstellung des Know-how-Transfers
Objektive, unabhdngige Beratung
Schlanke, produktive Lésungen

EDV- und Organisationsberatung
Frank Suwe

Theodor-Heuss-Ring 10
25541 Brunsbiittel

Telefon: 04852-533470

Mobil:  0173-3903466

Fax: 0721-151356505
Mail: frank.suwe@suwe.net
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Kompetenz & Nutzen

Kompetenzen

Wie sich bereits in den ersten Jahren meiner beruflichen
Tatigkeit gezeigt hat, ist es nicht ausreichend, den Kunden
lediglich mit einer Software auszustatten. Die Beschafti-
gung des Anwenders mit der Gestaltung der Prozesse
macht eine weitergehende Kommunikation und Unter-
stitzung notwendig.

So habe ich mich in den vergangenen Jahren intensiv mit
den Themen Projektmanagement, Organisationsentwick-
lung, Ablauforganisation und Kommunikation beschéftigt.
Neben den Fortbildungen und der Qualifizierung zum
Projektleiter habe ich vor allem durch eine Vielzahl von
organisatorischen Projekten reichhaltige Erfahrungen in
allen Unternehmensbereichen gesammelt.

Branchenerfahrungen in der Chemie, Industrie, Vertrieb &
Logistik und der 6ffentlichen Verwaltung ermdglichen es
mir, mich schnell auf die jeweiligen Anforderungen einzu-
stellen und meinen Klienten ein kompetenter Partner zu
sein.

Die Schwerpunkte meiner Tatigkeit sind daher die metho-
dische Unterstiitzung von der Planung bis zur Durchfih-
rung von Projekten, Beratung zur Organisationsentwick-
lung und zu IT-Themen - immer unter dem Motto:
»Helping things going better...".

Im Konkreten sind dies u. a.

- Projektleitung und -begleitung, Management auf Zeit

- Workshops:
Zieldefinition, Problemldsung, Projektdefinition

- Schulungen von Anwendungen bis zu Methodiken

- Analyse und Optimierung von Organisationsabldufen
und -verfahren

- Umsetzung von Abldufen in DV-Verfahren

Kundennutzen

Gerade den mittelstandischen Unternehmen fehlt es oft
an Angeboten, die schlanke, praxisorientierte und kosten-
glnstige Losungen zum Inhalt haben.

Darin sollen sich meine Dienstleistungen von anderen An-
bietern unterscheiden. Aus meinen langjahrigen Erfahrun-
gen kann ich unabhéangige, einfache Losungen erarbeiten,
die sich an den Anforderungen und den Mdglichkeiten
meiner Kunden orientieren. Oftmals werden komplizierte,
aufwdndige DV-Lésungen installiert, wo eine einfache or-
ganisatorische Ablaufanderung und der Einsatz bekannter
und beherrschter Techniken ein addquateres Ergebnis
bringen wiirde.

Mit meinen breit gefacherten und in zahlreichen Projekten
vertieften Kenntnissen tiber die unterschiedlichsten Ar-
beitsprozesse hoffe ich mich qualitativ von den Wettbe-
werbern abheben zu kénnen. Zudem erleichtern diese
Kenntnisse und Erfahrungen die Kommunikation mit den
Mitarbeitern in den Unternehmen.

Projektarbeit in der Praxis

Weitere Produkte

Die hier aufgefiihrten Produkte sollen nur beispielhaft die
Maoglichkeiten fir einen Beratereinsatz darstellen. Oft ist
eine Trennung nicht moéglich, da die aktuellen
Anforderungen sich vielfach Gber mehrere Bereiche
erstrecken.

Organisationsentwicklung

Das Know-how der Mitarbeiter ist das wertvollste Kapital
des Unternehmens. Aber wie kann dieses greifbar ge-
macht und gesichert werden?

Gemeinsam mit lhnen entwickle ich Konzepte zur Organi-
sationsentwicklung, unterstiitze Sie bei der Planung und
Umsetzung von der Schulung und der Einfihrung neuer
Verfahren bis zur Erfolgskontrolle.

Projektmanagement
Sie haben ein konkretes Projekt und benétigen methodi-
sche Unterstitzung?

Ich helfe Ihnen, das auf lhr Unternehmen und |hre Mitar-
beiter zugeschnittenen Projektmanagement zu finden
und einzufihren. Wahrend des Projektes stehe ich lhnen
mit Rat und Tat zur Seite.

Informationsmanagement/IT-Beratung

Sie versinken in der Daten- und/oder Belegflut?

Es mangelt ihnen an einem gezielten Management der
bendtigten Informationen?

Ich biete lhnen Unterstiitzung bei der Konzeption lhrer
Informationslandschaft, Hilfe bei der Erstellung von Kon-
zepten und Pflichtenheften sowie Beratung zu allen DV-
Themen.

Online-Workflow
Sie wollen Informationen nicht nur tGberall abrufen son-
dern auch tberall erfassen kdnnen?

Dieses Online-Content-Management-System unterstiitzt
das verteilte Arbeiten, wie es vor allem im vertrieblichen
Bereich oder bei der Bearbeitung dezentraler Aufgaben
erforderlich ist.



